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Introducgao

ADJUVARE

Utilize este manual para conhecer as principais fungbes do
sistema PROGEP.

Este arquivo é parte complementar do software PROGEP e
nao pode ser reproduzido sem a prévia autorizagéo da
ADJUVARE.
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1 Bem-vindo ao manual do PROGEP!

PROGEP - Programa Gerenciador do Pregao

E um moderno “software”, que facilita o gerenciamento de licitagdes na modalidade Pregéo, na forma
presencial.

Simplifica e torna sensivelmente mais agil e transparente esta modalidade. Realiza de forma completa o
registro e 0 acompanhamento de todas as suas etapas, reduzindo praticamente a zero a possibilidade
de erro.

O QUE O PROGEP FAZ?
Exporta e Importa

» Exporta propostas para digitagdo pelo fornecedor
* Importa as propostas digitadas sem necessidade de digitagao

Cadastra:

» O 6rgao promotor da licitagao;

» Os pregoes;

» O objeto bem com seus itens;

» O pregoeiro e a equipe de apoio;

* Os fornecedores licitantes;

* Os representantes dos fornecedores;

Elabora:

* Formulario de cadastramento dos participantes, para assinatura;
+ Ata da sesséao;
* Demonstrativo dos lances e demais anexos da ata.

Registra:

* Propostas escritas;

* Lances Verbais;

* Desclassificagao de licitantes;

* Pregbes realizados;

» Fornecedores que participaram de pregdes;

* Representantes dos fornecedores;

* Pregoeiros;

» Membros ou integrantes de equipes de apoio;
» Especificagdes dos objetos licitados.

E ainda:
* Indica a ordem sequencial dos lances;
* Impede o registro de lances em desconformidade com a Lei;.

* Mantém atualizados, permitindo a utilizagdo em outras situagdes:

Ferramenta indispensavel aos 6rgaos que primam pela eficiéncia em seus procedimentos
licitatérios.
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2 Registro do Progep

Para registrar o PROGEP é necessario obter da ADJUVARE a chave para acesso e inserir logo na

execugao do sistema.

-

Configure o PROGEP

Registro Registro

{0xx 41) 3369-2904

Cddigo de série para obtencdo de registro

Configuracoes

Este software ndo esta registrado ou teve seu periodo de utilizacdo expirad bter sua
licenca de uso consulte o site http:/fwww.adjuvare.com.br ou entre

CODIGO SERIAL

S5

E zte cddigo & dnico
e diferente em cada
computador

ICédigo de Validaggo | Caminhao ‘

rlailAGADEMQI=:E" kOmERuCZOExXy
n /A% F¥iuiop[] ASDFGH]
gfihANDIu{Oq[dtSyu
afihfiDoiu{Og[itSyu

[ygmSyTyui .
khhuoSl<oeeuetrEe

110, 5; piPFigBtED =EiGpmm/

Az linhas deverdo aparecer
zeparadas e ndo um texto s0,
ndo devem existir inhaz em
branco abaixo da dltima.

@ ][O s [ e

Tela de registro do PROGEP que também pode ser vista dentro do sistema no menu CONFIGURAGOES.

Apbs o registro informe o login e senha do administrador:

Usuario: 1
Senha: 123

Caso nao tenha o registro e deseja utilizar o software entre em contato com a ADJUVARE:

http://www.adjuvare.com.br
(41) 3369-2904
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3 Principal

Disposigao Geral

Menus superiores:

e Cadastro - Acesso a manutengao de todos os arquivos do sistema;
e Relatdrio - Listagens e estatisticas para impresséao e analise;

e Ajuda - Acesso a este manual;

¢ Configuragdes - Parametros de utilizagao do sistema.

* Os menus laterais exibem o mesmo contetdo do menu superior

Rodapé

Informagdes de verséo utiizada do PROGEP, banco de dados utilizado e usuario logado.

F ™
@ PROGEP - Orgac Demonstracao de Teste EIEM

Cadastro Relatdrio 4juda Configuragdes

% Cadastro

Classificagio de Bens e Servigos

Orgdo

Equipe de Apoio
Fornecedor
Representante
Unidade
Produto

Pregdo

» Relatdrio

"; Configuragtes
.

1 Informacies

Utilizando Firebird 2.1 Administrador

ooo1
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4 Selecao de Registros

Todos os cadastros do sistema possuem antes uma selegao de registros e controles de manutengao,
veja abaixo como pesquisar:

Pesquisar |Nome E“ Expressao | | D Em partes
Cadigoe Razdo Social Cidade UF Telefone Celular Telefax CNP1 |/ CPF
M | | | | | | |
Campo a ser pesquisado O que deseja pesquisar. Executar a pesquisa
Deixe em branco para todos os
registros

Apds a busca de algum registro é possivel editar ou exclui-lo conforme os privilégios de acessos.
Também é possivel fazer a inclusdo de novos.

Quantidade de reqistros

exibidos na pesquisa Controles para
manutencao de
| registros

© 2012 ADJUVARE
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5 Cadastros

Arquivos utilizados pelos médulos do PROGEP:

Classificacdo de Bens e Senvicos

Orgao

Equipe de Apoio
Fornecedor
Representante
Unidade

Produto

Pregéo

5.1 Classificacao de Bens e Servigos

Cadastro utilizado juntamente com o cadastro de produtos que serve para organizar e indicar uma
classe do produto adquirido ou cotado. O sistema ja apresenta uma classificacdo de bens e servigos,
baseado no Dec. n. 3.555/00, da esfera federal. Esta classificacdo podera ser alterada conforme
necessidade do d6rgao.

52 Orgao

Indica o cadastro do 6rgéo que esta utilizando o sistema PROGEP, inicialmente o nome inserido deve
ser alterado de ORGAO DEMONSTRACAO para o nome da entidade e seus demais dados.
Estas informagdes serdo constantes em relatorios e planilhas retiradas ou impressas pelo sistema.

5.3 Equipe de Apoio

O pregoeiro contara com a colaboragdo de uma equipe de apoio que sera indicada e nomeada pela
autoridade competente ainda na fase preparatéria da licitagcdo, devendo estar integrada, em sua maioria,
por senidores publicos integrantes do quadro permanente da entidade licitadora. Colhe-se, assim, a
partir da orientagdo que em lei se acha inscrita (art. 3° § 1°), que podera essa equipe contar com a
participagcdo de pessoas estranhas aos quadros da administracdo, quando haja justificativa para tanto.

E neste médulo que também serdo indicados todos os pregoeiros responsaveis pelo certame licitatorio.

© 2012 ADJUVARE
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5.4

Equipe de Apoio = I
Equipe de A Pregoeiro

Cédigo __# Cadastro Ativo Pregoeiro
_— -

Mome Ativa ou desativa o registro = da indi "'Ff;;? |

cor fazendo gue n3o apareca em Esta opcao marcada indica que o |

buscas por outros madulos do merntgrn da equipe de apoio tem
cistema priviégios de pregoeiro e pode i
J dirigir um certame licitatdrio :| Mamero I:l

Endereco

-

Bairro AL s LS B

(UF PR [+ cer

|
| Telefone 2 |
|

Cidade

Telefone 1

E-mail

Site

Ato de Designacio
Designacdo (12444387

:
L
L
Celular | | Telefax
:
:
:

Cargo

Data IUGI 11/2012

l @ﬁahrar ” @Eﬂﬂﬂﬂar ] Fechar

Fornecedor

Cadastro mantido no PROGEP com dados e informagées de todos os principais fornecedores da
entidade, s&o necessarios para o certame licitatorio.

Somente fornecedores credenciados no sistema podem fazer parte de um pregao, também é possivel
inserir e vincular com os representantes que estardo presentes para negociagao, preencha com os
principais dados e também indique se o fornecedor € Micro ou Pequena Empresa checando o titulo
ME / EPP, para que receba o tratamento diferenciado conforme a lei 123/06.

Sugere-se que seja inserido o e-mail principal da empresa fornecedora e apos salvar o registro faga o
vinculo pelo item REPRESENTANTES colocando todos os enwolvidos e e-mails necessarios para o
canal de relacionamento.

© 2012 ADJUVARE
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=
Fornecedor

Dados Cadastrais 5 [ ME / EPP Ativo

Razdo Sodal

|
Fantasia |
|

CNPJ / CPF |

Endereco | Mimera I:I

Bairro | Complemento |

Cidade UF El CER

|
Telefone 1 | Telefone 2 |
Telefax |

Celular |

E-mail

Site
CERTIFICADOS

Ne Certificado Validade

1_|EH| |I IN) Qlﬂlnfurmar
1_|EH| |I IN) Qlﬂlnfurmar

Representantes

k @‘—3"""“ H @Qﬂlﬂﬂhr l Fechar

5.5 Representante

Mantido juntamente com o vinculo de fornecedores, necessario para contatos e troca de informagdes
entre ENTIDADE X FORNECEDOR, também utilizado no cadastro do pregéo e indica o responsavel
direto pela empresa participante de um certame licitatério. Seu nome saira na ata juntamente com
todos os membros da equipe de apoio.

Mome

CNPI [ CPF

Endereco | Mumero |

Bairro Complemento |

|
|
|
|
Cidade | EER
|
|
|
|

Telefone 1

|
Telefone 2 |
|

Celular Telefax

E-mail

Site

Fornecedores

| salvar H €3 cancelar I Fechar

Os representantes podem ser cadastrados independentemente de vinculagdo a um fornecedor. Existem

© 2012 ADJUVARE
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5.6

5.7

aqueles que representam mais de um fornecedor. A vinculagao pode ser feita por ocasido do
credenciamento dos fornecedores, para um pregao.

Unidade

Utilizada juntamente com o cadastro de produto, serve identificar a unidade de medida das quantidades
nos itens ou lotes de uma licitagéo/pregédo, caso nao encontre alguma entre as que ja estao
estabelecidas o usuario devera cadastra-la antes de inserir itens para o certame licitatério.

Produto

Cadastro de bens/senigos comuns utilizados nas licitagdes/pregdes, este registro pode ser
reaproveitado em manutengdes futuras.

Para salvar um produto é necessario especificar a classe a qual ele pertence e também a unidade de

medida.

Dados do Bem/Servico

Bem,Servigo

Selecionar uma
Mome dasse existente

Classe —

Cadastro de uma
nova dasse a ser

utlizada com o

Unidade |

Tipo

Selecdo de unidade

I:n-:l i

i) Servico

Especificacdo

Cadastra uma nova
unidade para o
produto

| @gahrar || @Qﬂnﬂﬂﬂr Fechar

© 2012 ADJUVARE
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5.8 Pregao

E neste cadastro que ser&o registrados os dados da maioria das operagées de um pregdo como:

Cadastro dos dados do Pregéo/Licitacdo;
Equipe de apoio necessaria;

Itens do Pregaol/Licitacao;
Credenciamento de Fornecedores;

Execugdo com abertura de propostas e fase de lances.

Selecione Pregao clicando no item de menu de cadastros para que possa fazer a manutengéo de
registros neste médulo, existem outros controles além dos tradicionais apresentados para selecéo de
reqistros, € possivel exibir somente os pregdes registrados para o pregoeiro que esta logado no sistema
clicando na etiqueta com o texto Pregdées de ou ainda exibir periodo de inclusdo no sistema e também
opcodes de pesquisar objeto, numero do pregao, processo ou cédigo automatico gerado pelo sistema.

Pregdo ORGgo,-‘ENTIDRDE DEMONSTRACAO
COMIS5A0 PERMANENTE DE LICITACAD
Pesquisar | Mimero do Pregdo v | Expressdo [ Em partes Inico  22/11/2012 @
[C] Pregbes de: Administrador Fim 22/11/2012
A ] Perl’e\do
Pr EETé??otzEFSiagiﬁgtlao;gi?jidnoo N? Pregao Data Hora Processo Prego Marque para filtrar o Situagao
M| sistema 0012010 |03/02/2010 |09:00:00  |008/2010 Pregoei EEEEE_.? :E data de Encerrado
0012011 | 16/02/2011 |09:00:00  |001/2011 Pregoei Encerrado
35 0022009 |04/02/2010 |09:00:00  |002/2010 Pregoeiro Encerrado
107 002/2011 16022011 | 14:00:00 006/2011 Pregoeiro Encerrado
36 003/2010  |08/02/2010 |09:00:00 005/2010 Pregoeiro Encerrado
104 0032011 | 21/02/2011 |09:00:00 007/2011 Pregoeiro Encerrado
41 004/2010 | 22/02/2010 |09:00:00 0072010 Pregoeiro Encerrado
103 004/2011 | 15/02/2011 |09:00:00  |008,/2011 Pregoeiro Encerrado
43 005/2010  |02/03/2010 |09:00:00  |004/2010 Pregoeiro Encerrado
115 005/2011 | 25/02/2011 |09:00:00  |009/2011 Pregoeiro Encerrado

Objeto AQUISICAQ DE PRODUTOS DE LIMPEZA, GENEROS ALIMENTICIOS E MATERIAIS DE CONSUMO GERAL.

Reqistros E 00114

l j Indluir l l ﬁ Editar l L fp','; Excluir l l @ Proposta ] l E‘ Wencedores l [j] Fechar l

Janela de Selegao de Pregao

Uma planilha para preenchimento de valores pelos fornecedores pode ser gerada através do botao
"Proposta” selecione o pregdo que deseja para exporta-la.

5.8.1 Inserindo um Novo Pregao

Na janela de selegao de registros de pregdes clique no botao "Incluir", preencha os campos desta
janela da seguinte maniera:

e Cdédigo: sequéncia interna do sistema, ndo € um campo editavel;

* Modalidade: o progep é indicado para a modalidade de PREGAO PRESENCIAL, mas pode ser
utilizado para registro de dados de outras formas;

¢ Numero do Pregao: € um campo live com o maximo de 10 caracteres, o orgdo ou entidade deve
seguir o padréo de cadastramento ja utilizado, caso nao utilize uma boa pratica seria inserir uma
sequéncia seguida do ano corrente, ex: 0001/2012 (a quantidade de zeros a esquerda deve ser opgao

© 2012 ADJUVARE
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5.8.2

da entidade);
¢ Numero de Processo: cédigo utilizado e personalizado pela entidade;
e Data: data de execugdo do pregdo, ou abertura da licitagdo que ndo pode ser inferior a data atual,
¢ Hora: hora de execugao que nao pode ser inferior ao momento atual;

e Valor Minimo: utilizado por algumas entidades que determina uma linha de corte para valores
inferiores a este, ndo é um campo obrigatério que pode ser mantido com o valor 0 (zero);

e Valor Maximo: também utilizado por algumas entidades que determina uma linha de corte para
valores superiores a este, ndo € um campo obrigatério que pode ser mantido com o valor 0 (zero);

¢ Local: indica o recinto onde serao realizados os procedimentos de abertura de envelopes e fase de
lances;

¢ Permite qualquer lance MELHOR ou IGUAL ao lance anterior: utilizado para que durante a fase
de lances um fornecedor possa repetir seu valor de proposta inicial ou ajusta-lo para uma melhor
oferta o que n&o o obriga a fazé-lo a cada rodada;

¢ Objeto: descricdo sucinta do que sera contratado ou comprado;

Apés todos os campos serem devidamente inseridos os botdes para andamento do pregao serédo
liberados, agora é necessario informar a equipe de apoio, itens do pregao, credenciamento de
fornecedores e finalmente sera possivel a execugao com o recebimento de propostas e fase de lances.

Equipe de Apoio para o Pregao

E necessario vincular todas as pessoas enwolvidas com um procedimento de pregdo presencial, sdo os
membros da equipe de apoio que devem ser inseridos juntos ao cadastramento. A imagem abaixo
ilustra os principais controles desta rotina

© 2012 ADJUVARE
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5.8.3

5.8.4

ORGAO/ENTIDADE DEMONSTRACAO ; Situacs Andamento
01472011

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO 02412011

Cadastro da Equipe de Apoio Botdes utizados para

inserir, exduir ou editar
Equipe de Apoio |73"-3:";- i T ||CLAUDI:‘I'E o vinculo de membro de
- Equipe de Ap... equipe de apoio
_ Equipe de Apoio Botdes para salvar ou
Incluir nove membro cancelar a edico do
Alterar membro da equipe NILSON registro, somen'te
NELSOM ficam ativos apds uma
acdo de manutengao
JISSELIDA

. = Clique para alterar o

pregoeiro do pregio Esta € a lista de nomes de todos oz membros
seledonado, uma lista de equipe de apoio vinculada ao pregdo
para selegdo sera selecionado

exibida

Alterar Pregoeiro

0O nome do responsavel pelo andamento e fase de
execucan deste pregao aparece abaixo, somente ele
podera fazer alteracdes para o registro de pregao.

Pregoeiro Pregoeiro

Imagem de cadastramento de equipe de apoi vinculada ao pregéao

Vincule o nome do membro da equipe clicando no botao "+" , Veja que 0s campos em branco ao
lado esquerdo destes controles serdo modificados para 2 (duas) listas selecionaveis a primeira permite
pesquisa pelo CPF do membro da equipe e a segunda pelo NOME em ordem alfabética, apds

selecionar o nome desejado clique no botao para salvar que agora esta habiitado.

Nesta janela também é possivel cadastrar algum membro de equipe de apoio caso ainda nao exista
para selegao, para isto clique em "Incluir novo membro” ao lado e apds terminar o cadastro clique no

botdo "+"
aparega.

para que a selegao de registros seja habilitada e o0 novo nome do membro da equipe

Se desejar corrigir algum nome do membro de equipe de apoio clique em "Alterar membro da equipe”
para que o cadastro aparega e possa ser modificado.

ltens de Pregao

Nesta rotina sera possivel a manutengao dos itens/lotes que serdo cotados para aquisigéao pela
entidade

Credenciamento de Fornecedores

Necessario para indicar todos os fornecedores cadastrados para participarem do pregéao selecionado.
Para credenciar fornecedores clique no item FORNECEDORES e tera as seguintes opgdes:

¢ Incluir Fornecedor: Insere um nowo registro de fornecedor que pode ser vinculado ao cadastro de
pregéo selecionado;

© 2012 ADJUVARE
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5.8.5

5.8.5.1

5.8.5.2

5.8.6

e Alterar Fornecedor: Altera os dados de registro de fornecedor selecionado no pregao atual;
e Alterar Representante do Fornecedor: Altera o vinculo de fornecedor com o representante deste;

¢ Relatorio de Credenciados: Exibe uma lista com todos os fornecedores cadastrados e vinculados
ao pregao selecionado;

e Exportar para Proponente: Permite a exportacdo dos itens para preenchimento de propostas em
um arquivo no formato EXCEL (.xls);

e Importar de Proponente: A partir do arquivo recebido e preenchido pelo fornecedor faz a importagao
dos valores apresentados para cada um dos itens do pregéo selecionado;

Execugao
Composto pela inclusdo de Propostas e Fase de Lances.
Cadastrando Propostas

Cada LOTE/ITEM devera possuir uma indicagao de valor pelos fornecedores credenciados ou valor zero
caso o fornecedor néo deseje participar do LOTE/ITEM selecionado.

O procedimento indicado para evitar a digitagao é o trabalho com propostas automatizadas e
preenchidas pelo fornecedor, veja como no topico sobre Credenciamento de Fornecedores.

Fase de Lances

Apbs receber todas as propostas € possivel executar a fase de lances e definir a negociagao de todos
os itens sendo cotados ou comprados.

Exportando para Proponente/Fornecedor

EXPORTAGAO DE PROPOSTA

O PROGEP permite agora a exportagao dos itens para preenchimento de propostas em um arquivo no
formato EXCEL (.xls), para isto selecione o pregao que deseja e clique no botdo proposta .

E necessério que todos os itens ja tenham sido incluidos anteriormente no pregdo selecionado

© 2012 ADJUVARE
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F = r— - - N - @ N
e - —
() PROGEP - ORGAO DE DEMONSTRACAOC p— [ g
: Cadastro Relatdrio Ajuda Configuracies
- Pregdo ORGAO DE DEM(|
Lﬁ Cadastro Secdo d
Classificacdo de Bens e Servigos I:I E Pesquisar |NLZ|mero do Pregdo E" fnido  25/10/2011 Pregfies de: Administradar
. . H — )
Org.ao . |:| EEWESSEO | | Fim  25/10/2011 | ’ 739 Pesquisar ]
Equipe de Apoio o Em qualquer parte Periodo
Fi d
arnecedor Pregao Modalidade N° Pregac Data Hora Processo Pregoeiro o
R tante
Snfmmsle] 1 00102011 |23/08/2011 |10:45:00  |o012-PG Administrador
Unidad =
niaads 3|PREGAO PRESENCIAL  |0044/2011 |22/09/2011 |10:00:00  |0044/2011 Administrador
Produto -
3 B PREGAD PRESEMCIAL 1002/2011 |26/10/2011 |10:00:00 127/2011 Administrador

Pregs -
=50 2|PREGAO PRESENCIAL |22 01/09/2011 |12:00:00 |11 Administrador

S| -
S

Seledione a lictacdo /pregdo que deseja L
exportar para os seus fornecedores

Configuragtes

<« [ 3
Objeto | COMPRA DE MOVEIS i
rExecuia o procedimento de W
exportacio -
l j Incluir l l _a Editar l __zj Exdl Proposta Fechar l
PROGEF ® 1.0.8.27 Utilizando Firebird 2.0 ministrador

Ir4 aparecer a janela para confirmagéao dos itens e dados pregao, € possivel alterar o nome final do
arquivo

F Y
Exporta Proposta para o Excel . 0 — ——— —— u
cédigo |2 Modalidade |PREGAO PRESENCIAL NeLictagio |1002/2011 NoProcesso |127/2011
Orgio |ORGAO DE DEMONSTRACAO Secret.Dpto |Secio de Compras
local  |AQUI Data 261042011 | Hora |1o:00:00
Objeto | COMPRA DE MOVEIS B

Itens | Enviar para |

Cddigo |Quantidade |Unidade Mome Basico ituacs -
CADEIRA COM BRACO FIXO
2 1,000000 UMD MESA DOBRAVEL M Andamento Valido o Menor PREC!
I CADEIRA COM BRACO FIXO -
I Caso deseje outro nome de e
Estes dois campos irdo formar o nome do arguivo, exemplo: arquivo altere este campo -
i C:\PROGEP\Proposta\PROPOSTA_PREGAC_0000004.ls i

Arquive  |C:\PROGEP Propasta | [proPosTA_PREGAC 0000004 | Gerar Abrir

Apobs gerar o arquivo sera possivel enviar a proposta XLS para todos os fornecedores interessados, que
irdo preenché-la e devolver para importagdo dentro do mesmo PREGAO. E interessante pedir a todos
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que déem um nome diferente ao arquivo, por exemplo: colocando o CNPJ junto do nome da planilha
XLS, isto evitara confusdes relacionadas a entrega do arquivo

PREENCHIMENTO DA PROPOSTA - Orientagdo ao Fornecedor

Para entender melhor como o fornecedor ira preencher a proposta abra o arquivo que acabou de gerar
(normalmente no diretério C:\progep\propostas\)

Os campos/células ndo devem trocar de posi¢gdes ou impossibilitara a leitura dos dados dentro do
sistema, CNPJ do Fornecedor e CPF do representante que devem ser informados somente com
ndameros sem sinais, tragos, barras ou pontos.

O unico campo/célula que sera preenchido sera o que corresponde ao titulo PROPOSTA R$
UNITARIO, para itens que o fornecedor ndo tem proposta ele devera manter com o valor 0 (zero).

Fil B C D E F G
Proposta para Compra de Materiais e Servigos
Orgio ou Divisic Diata Requisigic Cadige P Licitagic
ORGAD DE DEMONSTRACAD 4 1002/2011
Centro de Custa 2510201 M Processa
127/2011
Abertura Objeka
26/10/2011 : AWE|S
Somente numeros para o CNPJ !ll\\
sem tragos, pontos ou sinais.,
Dados do Forn J T
CMPJ Fornecedamas———" Razio Social do Fornecedaor Estes campos acima nao devem ser alterados

pelo fornecedor

Inzcrigho Estadual Mome Fantasia
o
Endereco Mimere Complementa
Eairro Cidade UF CEF
TeleFane Email Celular Fax
Telefone 2 Tite Empresa ME cu EPP [3/N] 7
— " —
Somente numeros para o CHPJ N

sem tracos, pontos ou sinais.
| Somente o campo PROPOSTA RS

Dados do Repr
CHMPJ{ CRF R;é«m«:‘ Mome do Representants
UMITARIO deve ser preenchido nos itens

Telefont E-mail Calalar Eara o pregdo, deixar 0 (zero) para ndo

participar

Iten(s) para Informacio de Proposta/Cotacdo de Prego \/

PROPOSTA
RS UNITARIO
RS 0,000
RS 0,000
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5.8.7 Importando de Proponente/Fornecedor

IMPORTAGAO DA PROPOSTA
Siga os seguintes passos:
¢ Pesquise, selecione e abra o pregao que deseja receber propostas;

¢ Entre no item fornecedores do pregdo e selecione a opgdo IMPORTAR DE PROPONENTE;

¢ Clique no botdo ABRIR e selecione o local (disco, pendrive, cd, etc) e o arquivo correspondente a
proposta do fornecedor;

¢ Corrija alguma informagéo se necessario, como os dados do FORNECEDOR e das PROPOSTAS
ofertadas ao pregao;

¢ Clique no bot&o importar para concluir o procedimento de importagao.

Arquivo de Proposta
C:\PROGEP \Proposta\PROPOSTA_PREGAD_0000004. xls

Cddigo 4| Modalidade PREGAO PRESENCIAL N° Lidtagio | 1002/2011 N°Processo | 127/2011
Orgdo ORGAD DE DEMONSTRACAD Secret./Dpto |Sec8o de Compras

Local  |AQUI Se necessario os 26/10/2011 Hora |10:00:00
Objeto | COMPRA DE MAVEIS dados de identificacdo

do fornecedor podem
ser corrigidos aqui

CNP1 92840850982 E 12457996
MNome FULANO Fantasia FULAMNO

Endereco |QQER Nimero 123 Complemento [CASA 1
Bairro CENTRO Cidade [CURITIBA - | CEP 30000000
Fone 1 |TELEFONE 1 Fone 2 |TELEFONE 2 Celular CELULAR Fax |[FAX
Eqnail  |CURITIBA Site www. fornecedor. com.br

CPE 92340850982 Nome BELTRANO
Fone 1 |TELREPRE Celular CEL REPRE E-mail repre @teste.com.br

|Item |Nome Basico |Quanﬁdade Unidade R Proposta
1 CADEIRA COM BRACO FIXO 1,0000 UND
4 2 MESA DOBRAVEL 1,0000 UND

0 dnico campe que pode ser modificado
nesta lista € o valor da proposta
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6 Configuragoes

Permite alterar o modo de funcionamento do sistema de acordo com os parametros langados.
6.1 Instalando em Rede

O PROGEP funciona em rede e pode ter seu banco de dados em sistemas operacionais diferentes,
para configurar siga os seguintes procedimentos de acordo com sua plataforma:

Instalagéo em:
e Servidor Windows
e Servidor Linux

A funcionamento do software possui versao nativa na plataforma WINDOWS e somente funcionara com
emuladores dentro do ambiente LINUX

6.1.1 Servidor Windows
PROGEP EM REDE

Faca a instalagdo normal em uma maquina senidora que esteja em sua rede, a instalagdo do PROGEP
pode ser extraida a partir do link: HTTP://www.adjuvare.com.br/down/instala_progep.exe

Realize o download do senvidor de banco de dados (SGDB) FIREBIRD :

http://sourceforge.net/projects/firebird/files/firebird-win32/2.1.3-Release/Firebird-
2.1.3.18185 0 Win32.exe/download

Instale no senidor o FIREBIRD (mantenha a instalagdo padrao clicando em proximo até concluir) e
adicione uma nova regra de seguranga no firewall do WINDOWS:

FIREWALL NO WINDOWS VISTA, SEVEN ou SERVER 2008:

- Menu INICIAR -> EXECUTAR e digite: FIREWALL.CPL e va em Configuragdes avangadas ou va
no painel de controle e clique em Sistema e Segurancga e entre no item Verificar o status do
Firewall e clique em Configuragdes avangadas;

- Em Configuragdes avangadas va no item Regras de Entrada e clique com o botao direito do
mouse para aparecer o menu que permitira inserir uma Nova regra de entrada
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Arquive  Agdo  Exbir  Ajuda

&= | HE = H

Exibir

Atualizar

Ajuda

@ Firewall do Windows com Segu Regras de Entrada

Exportar Lista...

|E Regras de Entrada | Selecione Mova Regra
Regras de § Nova Regra...
M Regrasdes - Pt , P Server
[ 'Q Monitoram ganeogter P Server
Filtrar por Estade ¥ lccelerator Plus (DAP)
Filtrar por Grupo v ccelerator Plus (DAP)

ccelerator Plus (DAP)
ccelerator Plus (DAP)

4 1l 3

T Ticrosoft Office OneNote

@M\cm;oﬁ Office OneNote

@M\cm;oﬁ Office Outlook

@ nysQL Workbench

@ mysQL Workbench

@Seagull Driver Metworking

@Seagull Driver Metworking

O siype

@skype

@Teamviewer Remete Control Application
@Teamviewer Remete Control Application
@Area de Trabalho Remota (TCP-Entrada)
.Area de Trabalho Remota (TCP-Entrada)
@Assisténcwa Remota (DCOM-In)
@Assisténcwa Remota (PNRP-Entrada)
=, - . ..

4 . ]

Area de Trabalho Rem...
Area de Trabalho Rem...

Assisténcia Remota
Assisténcia Remota

Perfil
Partic...
Partic...
Partic...
Partic...
Publice
Publice
Partic...
Publice
Partic...
Piblico
Partic...
Partic...
Partic...
Partic...
Partic...
Partic...
Piblice
Partic...
Domi..
Partic...
Partic...
Domi...
Partic...
Domi...
Domi...

Habilitado

Sim
Sim
Sim
Nao
Sim
Sim
Sim
Sim
Néo
Sim
Sim

-

m

44<4B

Agdes

Regras de Entrada -

BB

Mova Regra...

Filtrar por Perfil

Filtrar por Estado

Filtrar por Grupo

* v v ¥

Exibir
Atualizar
Exportar Lista...
Ajuda

No assistente de configuragao de nova regra selecione o tipo Porta e clique em Avangar:
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— =
| @ Assistente para Nova Regra de Entrada - gm

Tipo de regra

Selecionar o tipo de reara de firewall a ser criada.

Etapas:

Tipo de regra Que tipo de regra vocé deseja criar?

L
@ Protocolo e Portas
@ Aco ) Programa
@ Peri Regra que controla conexdes para um programa.
@ MNome @ Porta

Regra que controla conexdes para uma parta TCP ou UDP.

") Predefinida:
|;’-"rea de Trabalho Remota -

Regra que controla conexdes para uma experiéncia do Windows.

) Personalizado
Regra personalizada.

Saiba mais sobre tipos de regra

| < Voltar |I Avangar > I [ Cancelar

Clique em avancar e selecione TCP e informe o numero da porta 3050 e clique em Avancgar.
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7 = B
‘ Assistente para Mova Regra de Entrada - u'
e

Protocolo e Portas

Especifique os protocolos e as portas a que a regra se aplica.

Etapas:

@ Tipo de regra Essa regra se aplica a TCP oua UDP?
@ Protocolo e Portas @ TCP

@ Agdo ) UDP

@ Peril

@ MNome

Es=a regra se aplica a todas as portas locais ou a portas locais especificas?

") Tedas as portas locais

@ Portas locais 3050]
= especificas:
Exemplo: 80, 443, 5000-5010

Saiba mais sobre protocolos e portas

< Voltar “ Avancar > I [ Cancelar

Cliqgue em Permitir a conexao e clique em Avangar.
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e |
e

Acdo
Especifique a acdo executada quando uma conexdo atender as condigies especificadas na regra.
Etapas:

@ Tipo de regra Que acdo deve sertomada gquando uma conexdo comesponde as condicies especificadas?

@ Protocolo e Portas

@ Permitir a

* Az |zs0 inclui conexdes protegidas com |Psec bem como as sem essa protecdo.
@ Peril -
N ) Permitir a conexao, se for segura
@ Nome . ! - - )
lsso inclui conexdes que foram autenticadas usando IPsec. As conexfdes serdo protegidas

por meio de uso das configuragies nas regras e propriedades IPsec no no Regra de
Seguranga de Conexdo.

I nalizar...

Erso

7 Blogquear a

Saiba mais sobre agies

[ < Voltar “ Avancar > ” Cancelar

Selecione quando esta regra se aplica e clique em Avangar
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F B
J Assistente para Mova Regra de Entrada - g'
T —

| |
Perfil
Especificar os perfis aos quais essa regra se aplica.

Etapas:

@ Tipo de regra Quando esta regra se aplica?

@ Protocolo e Portas

@ Ago Dominio

& Padi Aplica-se guando um computador esta conectado ao seu dominio corporativa.
@ MNome Particular

Aplica-se quando um computador estd conectado a um local de rede privada.

Fiblico
Aplica-se quando um computador estd conectado a um local de rede plblica.

Saiba mais sobre perfis

[ < Voltar “ Avancar > I[ Cancelar

Finalmente informe o nome da regra e uma descricdo se desejar.
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ﬁ Assistente para Mova Regra de Entrada - @
. — i— i
Nome
Especificar o nome e a descricio desta regra.
Etapas:
& Tipo de regra
» Protocolo e Portas
Aggio
@ Pefi Home:
Firebird 2
MNome
Descrigdo {opcional):
Servidor de banco de dados para o PROGEF]
I I
< Voltar | [ Cancluir l [ Cancelar |

FIREWALL NO WINDOWS XP
- Entre no menu INICIAR -> Executar e digite FIREWALL.CPL e pressione <ENTER>;
- Cliqgue em Excegoes e cliqgue no botdo Adicionar Porta;

- Adicione o nome da excegao de porta (ex: Firebird 2) e o nUmero da porta utilizada, que normalmente
€ a porta 3050;

MAQUINAS CLIENTES OU ESTAGOES DE TRABALHO
Nas maquinas que estédo na rede ou que irdo acessar o PROGEP no senvidor baixe o seguinte arquivo:

HTTP://www.adjuvare.com.br/down/instala_progep cliente.exe

Apos instalar este programa na maquina cliente execute o programa (normalmente esta no diretério C:
\PROGEP) PROGEP.EXE, insira a chave de registro para a estagao cliente e sera informada uma
mensagem com o texto:

“O banco de dados néo foi encontrado! Deseja configurar?”
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6.1.2

Cligue em SIM e sera aberta a janela de configuragdes, entre no item BASE DE DADOS e insira o IP do
seu senidor (sera algo como 192.168.1.1 ou 10.0.0.1) onde esta instalado o PROGEP com a base de
dados.

Coloque o caminho da base (C:\PROGEP\PROGEP.FDB) e clique em testar para saber se esta tudo
OK, finalmente clique no botdo SALVAR para manter esta configuragéo, deve ficar como a figura
abaixo:

|
oo oo ==

Configuracoes

Base de Dados

IP desta Maquina: 192.168.56.1

IP Servidor: |1'5I2 | |168 | |56 Acesso do servidor firebird no
L windows caso ndo tenha sido
Usuario: |S?SDBA | alterada depois da instalaco

|ttttttttt | Sera:

senha:

Porta: 3050 usudrio: SYSDEA
or | | genha: masterkey

Base de Dados: |C:‘IPRDGEP‘I.DADOS‘I|PF‘.DGEP.FDE

Conexao: |192. 168,56, 1/3050:C: \PROGEP\DADOS \PROGEP. FOE

| @ savar || € cancelar || [ Fechar

Servidor Linux

O PROGEP é um sistema desenwlvido com APl Windows e portanto ndo executara de maneira nativa
no LINUX, apenas com emuladores sera possivel sua execugdo, mas seu banco de dados pode ser
acessado de qualquer senidor linux ou windows desde que possua o SGDB Firebird que pode ser
configurado da seguinte maneira:

Instalacao (Ubuntu 11.04)

Abra o terminal (ALT + F2 e digite gnome-terminal);

Digite
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sudo apt-get update;
Quando acabar o procedimento de atualizagdo do cache digite

sudo apt-cache search firebird2.1l-*
sudo apt-get install firebird2.1l-classic

Depois de instalar o firebird € necessario configurar a senha, para configurar a senha digite:
sudo dpkg-reconfigure firebird2.l-classic
Para fazer a administragéo do banco de dados podemos utilizar o flarobin, para isso digite no terminal:

sudo apt-get install flamerobin

Senha no Firebird

Caso queira modificar a senha do firebird, existem 2 passos o primeiro passo ¢é digitar

sudo dpkg-reconfigure firebird2.l-classic

ou dentro da pasta firebird no linux chame o GSEC:
/opt/firebird/bin/gsec
dentro do GSEC

GSEC> modify sysdba -pw SUASENHANOVA

Base de dados

Deve-se colocar o arquivo de dados em uma pasta no senidor, veja o exemplo sendo colocado dentro
da pasta do senvidor firebird, faga os comandos no linux:

cd /var/lib/firebird/2.1/
Criando a pasta data

mk data

Permitindo o acesso a pasta:

chmod 777 data

Copie a base de dados do PROGEP da primeira instalagdo no WINDOWS que geralmente esta apds o
diretdrio do sistema, exemplo:

C: \PROGEP\DADOS\ PROGEP . FDB

Copie para a pasta que criamos chamado data
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Adicione também privilégios de escrita e gravagao para o arquivo PROGEP.FDB que esta na pasta de
dados do banco firebird:

entre no diretdrio data
cd data
Permita o acesso ao arquivo apds copiado

chmod 777 PROGEP.FDB

Configuracao no PROGEP

Entre no menu configuracédo do PROGEP e acesse o item Base de Dados e modifique o enderego IP
do senidor para o que possui a base LINUX que deve conter um IP fixo, para obter este IP digite no
senvidor LINUX

ifconfig

Configure @ PROG

Configuracoes

Base de Dados

Ambiente
IF desta Maguina: 192.168.56.1
validagio 4 |
IP Servidor: 192 168 1 100
Base de Dados Ervicer | | | | Senha do banco de
Usudrio: |S'1‘5DBA dados do servidor linux
Proposta XLS
Senha: | =======
Porta: |3[:‘5EJ

A porta de acesso do
firebird normalmente &
3050, caso mude este
campo deve ser

alterado

Base de Dados: |fvarﬂib,.'ﬁrebirdf2. 1/data/PROGEP.FDB

Conexao: |192. 168. 1. 100/3050: fvar flib ffirebird/2. 1/data /PROGEP .FDB

| [ s | © o | e

Exemplo de configuragdao do PROGEP com o servidor LINUX

Cligue em <Testar> para saber se a conexao foi aceita.
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